单位名称
备  案  文  件
投标人： 
（盖单位章） 

 
年 
月 
日
说  明
1、为方便供应商参加不同项目重复提交资料，供应商可按本文件提供一份备案资料，备案资料应齐全真实。
2、若供应商备案资料有更新及时联系18586095939更新备案，否则将影响项目资格审查，因供应商原因，造成供应商失去资格，中心概不负责。
目 录
（自填页码）
一、企业简介
二、法定代表人（单位负责人）身份证明
三、资格审查资料
四、专有技术情况 
五、单位人员配置

六、固定资产情况
七、其他资料
一、单位简介
除针对本公司的介绍以外，应针对服务其他公司的基本情况进行简要介绍，文字描述主要内容：

（1）企业性质：发展历程、组织结构、服务理念及综合实力。

（2）服务及竞争优势和特点。

（3）企业管理能力和管理人员配备。

（4）企业获得的荣誉。

（5）未来发展的计划和目标。

插图反映内容

（投标人必须提供不少于2张的彩照图片，主要反映企业形象与实力；员工精神面貌；企业文化；企业活动；服务队伍等）

	A4纸

1、 反映企业形象与实力、员工精神面貌照

3R彩照粘贴处

（彩照图片不限于1张）

图片说明：                                                                  
2、 反映企业文化、活动风采彩照

3R彩照粘贴处

（彩照图片不限于1张）

图片说明：                                                                   



二、法定代表人（单位负责人）身份证明
投标人名称： 

姓名： 
性别： 
年龄： 
职务： 

系 
（投标人名称）的法定代表人（单位负责人）。
特此证明。
附：法定代表人（单位负责人）身份证复印件。 注：本身份证明需由投标人加盖单位公章。
投标人： 
（单位公章）
 
年 
月 
日
三、资格审查资料
（一）基本情况表（货物类）
	投标人名称
	

	注册资金
	
	成立时间
	

	注册地址
	

	邮政编码
	
	员工总数
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	网址
	
	传真
	

	法定代表人
（单位负责人）
	姓名
	
	电话
	

	各类资质
证书
	类型：
等级：
证书号：

	基本账户开户银行
	

	基本账户银行账号
	

	近三年营业额
	

	投标人关联企业情况
（包括但不限于与投 标人法定代表人（单 位负责人）为同一人 或者存在控股、管理
关系的不同单位）
	

	备注
	


注：要求在本表后附相关证明材料。
（一）基本情况表（工程类）
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传  真
	
	网 址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账号
	
	
	技  工
	

	经营范围
	

	备注
	


（二）企业基础文件
1、 营业执照
2、 开户许可证

3、 资质文件

4、 许可证文件

5、 强制认证文件

6、 企业纳税记录

7、 企业缴纳社保记录

8、 企业荣誉证书或奖项
9、 银行资信文件
（三）近年财务状况表
1.  要求在本表后附相关证明材料。
（四）近年完成的类似项目情况表（货物类）
	设备名称
	

	规格和型号
	

	项目名称
	

	买方名称
	

	买方联系人及电话
	

	合同价格
	

	项目概况及投标人履 约情况
	

	备注
	


注：1.要求在本表后附相关证明材料。
2.代理经销商的，要求提供设备的业绩的，按照上表的格式提供投标设备的业绩情况并要求在本表后附相关证明材料。
（四）近年完成的类似项目情况表（工程类）

	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	发包人电话
	

	合同价格
	

	开工日期
	

	竣工日期
	

	承担的工作
	

	工程质量
	

	项目经理
	

	技术负责人
	


	项目描述
	

	备注
	


（四）近年完成的类似项目情况表（服务类）

	项目名称
	

	甲方名称
	

	甲方联系人及电话
	

	合同价格
	

	项目概况及投标人履 约情况
	

	备注
	


（五）正在供货和新承接的项目情况表（货物类）
	设备名称
	

	规格和型号（货物类）
	

	项目名称
	

	买方名称
	

	买方联系人及电话
	

	签约合同价
	

	项目概况及投标人履 约情况
	

	备注
	


注：要求在本表后附相关证明材料。
（五）正在供货和新承接的项目情况表（工程类）
	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	发包人电话
	

	签约合同价
	

	开工日期
	

	计划竣工日期
	

	承担的工作
	

	工程质量
	

	项目经理
	

	技术负责人
	

	项目描述
	

	备注
	


（五）正在供货和新承接的项目情况表（服务类）

	项目名称
	

	甲方名称
	

	甲方联系人及电话
	

	签约合同价
	

	项目概况及投标人履 约情况
	

	备注
	


（六）近年发生的诉讼及仲裁情况
注：要求附相关证明材料。
四、专有技术情况
五、单位人员配置

（一）管理机构组成表

	职务
	姓名
	职称
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业
	养老保险
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）主要人员简历表

应附注册执业资格证书、身份证、职称证、学历证、养老保险复印件，管理过的项目业绩须附合同协议书复印件。

	姓  名
	
	年 龄
	
	学历
	

	职  称
	
	职 务
	
	拟在本合同任职
	

	毕业学校
	      年毕业于            学校        专业

	主要工作经历

	时  间
	参加过的类似项目
	担任职务
	发包人及联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、固定资产情况
	序号
	机械/设备名称
	型号

规格
	数量
	国别

产地
	制造

年份
	额定功率
	生产

能力
	用于施工部位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


七、办公场所情况
八、其他资料

� 管理机构组成人员均应填写“项目主要人员简历表”。








