附件1
项目要求及技术需求表

一、采购项目名称：北部湾产权交易所集团股份有限公司档案整理及数字化加工项目服务采购

二、采购项目编号：BBWCQCGX20-268
三、采购项目的名称、数量、简要规格描述：
	一、项目要求及技术需求

	项目背景

北部湾产权交易所集团股份有限公司是自治区人民政府授权特许经营各类要素资源交易并承担广西产权交易市场建设的主体机构，负责建设面向东盟的要素市场，以全资、控股、参股等方式投资参与广西各类专业要素资源交易市场的建设和集约化经营；为各类专业要素资源交易提供服务；为交易参与方提供金融、咨询、策划、审计、评估、法律等服务。为依托专业机构规范、高效完成公司档案整理及数字化加工工作，实现“管活档案用活档案”目标，提高档案管理及查阅利用效率，切实提升档案工作的科学化水平。同时，结合大数据技术的应用实现在产权交易领域在市场服务、建设项目等方面的精准发布查询，促进公司生产经营高质量发展。

	序号
	项目名称
	二、档案查阅利用系统技术参数要求

	1
	档案查阅利用系统（GD2000档案信息发布系统） 
	一、环境要求。

1、支持操作系统：Windows XP/7/8/10；Windows server 2003/2008/2012；Windows Linux。

2、支持数据库：MySQL；Sever SQL；Oracle；FPT服务。

3、采用B/S架构，网络平台应用。

二、系统功能。

1、档案查询-根据检索条件进行的模糊或精确查询，支持多字段组合检索、跨类型、全文检索。

2、查阅利用-实现档案目录数据的跨库检索利用，根据权限控制响应请求，实现档案正文、附件、底稿等电子文件的快速在线阅览和下载。支持在线阅览doc、docx、xls、xlsx、bmp、jpg、tiff、png、wps、pdf、mp3、mp4多种格式的电子文件。

3、档案借阅管理-实现实体档案借出、归还、催还、历史记录查询管理。

4、数据访问方式-档案查阅利用系统访问的数据来源于GD2000 5.0综合档案管理系统（升级版），不能对档案管理系统的原有数据行进新增、删除、修改等可以串改原数据的功能。

三、系统性能。

1、目录数据带全文，检索客户端响应时间：≤3秒。

2、系统恢复时间：小于4小时。

四、数据安全。

1、提供用户管理、权限管理、统一认证等具体安全功能，从物理安全、网络安全、系统安全和应用安全等层次进行安全设计。

2、数据可根据用户需求设置定时定期自动备份。

五、业务标准。

符合国家、地方最新档案管理标准档案管理规定，支持人性化简便操作。

 ★ 六、要求中标单位提供的软件利用系统（GD2000档案信息发布系统）必须是具有自主知识产权（或授权许可），能与招标单位原有档案管理系统（GD2000综合档案管理系统)，在权限控制范围内，实现无缝对接。（提供自主知识产权或授权许可的相关证明材料复印件）

	2
	数据压缩及加密服务
	★投标人需提供一套具有自主知识产权（或授权许可）数据压缩加密与格式转换服务软件，便于将JPG格式的电子档案数据进行压缩加密，并转换为一套图像压缩保密格式，压缩后二值图像大小为TIFF-CCITT-Group4的30%以上。该软件及配套的压缩格式浏览器由投标人免费提供，保证用户方可永久无偿正常使用。（提供自主知识产权或授权许可的相关证明材料复印件）

	                                    三、业务档案数字化服务

	3
	档案整理
	按招标单位标准要求进行规范的档案整理服务，打印卷内目录并更换新的卷内目录并更换案卷封皮，档案整理所需耗材由招标单位负责提供。

	4
	档案打码服务
	按招标单位对档案打码的要求手工逐页进行打码，打码顺序需完整正确，不能出现漏码、错码、重码或页码不清楚现象。

	5
	档案条目录入服务 
	按照广西壮族自治区档案局标准把5万条文件条目录入到用户方档案管理软件当中。 

	6
	业务档案数字化服务
	快速扫描，分辨率200DPI.

	7
	扫描工作项目及要求
	（一）、档案扫描工作服务流程
1、分批进行档案交接、拆卷、扫描 、扫描图像质检、图像处理、数据上传、数据挂接校对、打印（封面、卷内目录、备考表）、档案装订、完善档案盒信息、档案归还、刻录光盘与备份等各项工作。

2、将制作的图像数据上传招标单位指定档案管理系统中，进行数据库挂接和检查工作。

（二）、档案前处理

1、中标单位按招标单位的要求，严格办理需数字化档案资料的交接工作，建立严密的交接程序，做好交接记录，档案交接工作由招标单位、中标单位各派一名经办人员负责，双方签字确认。2、中标单位按招标单位档案扫描的要求，对档案进行拆卷，拆卷需逐页清点案卷张、页数，去除金属装订物，务必保持档案完整无损，不得人为恶意损害档案。3、数据挂接校对无误后，中标单位负责打印出档案的封面、卷内目录、备考表。4、按档案原排列顺序与装订方式进行装订，无须重新整理与打印。档案装订方式：线装。5、档案装订后，将档案装入新的档案盒中，并依据盒内所装档案信息完善档案盒内容。6、中标单位按招标单位的要求，将数字化装订好后的档案资料如数归还招标单位，不得丢失。

（三）、扫描质量要求

1、扫描图像的顺序与计算机的著录顺序一致，与纸质档案的案卷和文件的顺序排列一致，不可颠倒；不能有漏页和重页，保证电子图像的完整齐全。2、扫描后的图像文件要保持字迹清晰、不失真、不留文字版面外的暗影、无干扰信息。3、扫描后的图像文件页面要端正，无扭曲。纸质档案扫描使用彩色JPG文件格式存储，分辨率为200DPI以上，对于照片档案，采用600DPI以上分辨率进行扫描。4、扫描图像的优化处理：根据扫描资料的实际情况选择合理的图像处理参数、对比度及亮度参数，同时对扫描后形成的图像文件进行调整页边距、旋转、纠斜等图像优化工作，保证处理后的图像清晰端正而且有效信息与档案资料完全一致。5、扫描页面规格为A4，超过A4幅面的如无法一次扫描成形要求进行无缝拼接成单页（纸张幅面为A3的按2张A4折算，幅面为A2的按4张A4折算，以此类推）。

（四）数据挂接校对

1、扫描后的图像文件按按自治区档案局的《广西壮族自治区纸质档案数字化技术要求（试行）》的“图像文件命名”方式命名，并将命名后的数据逐份上传招标单位指定的档案管理系统中。2、由中标单位负责对扫描数据挂接的正确性进行核对。3、招标单位对所进行的工作需进行全面质量检查，对条目信息、挂接数据与原始档案进行核对；4、成品验收图像准确率：95%以上（顺序准确、不多页少页、保持档案原貌；图像清晰度达到方便阅读要求、布局合理、图文挂接准确）；图像索引数据匹配准确率：95%以上；索引数据库挂接准确率：95%以上；否则招标单位有权单方要求重做。

（五）数据提交

1、完成扫描加工服务后，形成的数据成品有：根据交接清单提交规范编目的成品图像数据国际级DVD光盘3套。

2、档案数字化加工后的全部数字档案和电子目录以及形成的纸质资料所有权属招标单位所有。档案数字化加工后形成的各种统计资料、光盘资料、纸质资料及各种交接清单应完整移交。

★3、扫描后的影像文件必须提供两套存储格式：（1）通用格式：采用彩色扫描，以JPG格式存储单文件单页形式。（2）提供一套具有自主知识产权的图像压缩加密格式进行图像压缩加密，压缩加密后二值图像大小为TIFF-CCITT-Group4的50%以下，图像压缩加密文件必须能够被采购方档案管理系统程序读取。投标人所采用的图像压缩加密格式为自主知识产权，必须提供该格式的专利证书复印件（原件备查），否则必须出具投标产品的相关图像压缩加密格式的授权证明复印件（原件备查）。
 (六)中标单位在档案扫描过程中，必须遵守采购单位的相关档案管理制度。 

	8
	国际级档案存储光盘3套
	光盘(DVD-R)  国际档案级  标准ISO/IEC10995。4.7GB  120min  1-8X  120分钟

	9
	台式电脑硬盘
	3.5英寸, 1T

	                             四、其它要求 

	其它要求：

1、扫描加工进度要求：中标方在2020年11月10日完成所有档案整理及数字化扫描加工工作。

2、管理人员：中标单位必须指派2-3名扫描工作的负责人，在扫描现场上班。并随时与招标单位进行情况沟通等。

3、扫描加工工作时间和工作地点：扫描加工的时间和工作场地：由招标单位确定。

4、人员、办公设备：中标单位负责提供项目所需的工作人员，开展项目所需的计算机、扫描仪。

5、★备注项为实质性要求，必须满足，否则竞价无效。

售后服务：

1、成交供应商负责纸质档案数字化加工所需的全部设备及软件（除采购人提供外），并按招标方的保密、安全要求进行设备处理及网络布线，以及数字化加工中的软硬件及网络维护工作。

2、以上设备货物质保期不少于1年，并按国家标准实行“三包”；质保期内非人为因素发生的问题均由成交人免费更正或更换；提供终身维护服务。

3、接收到用户更正要求通知后，6小时内做出响应，12小时内到达现场，24小时内完成更正。
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