                     业务操作指南
资产转让业务
（一）流程图














注：100万元<转让底价<1000万元，信息公告期不少于10个工作日；

1000万元≤转让底价，信息公告期不少于20个工作日；

二、操作指南

转让方

第一步、提供资料：

（一）一般实物资产转让需提供材料：

　　1．转让方营业执照，如未办理三证合一的单位还需提供组织机构代码证（复印件加盖公章）；

　　2．产权转让行为的相关内部决策及批准文件（向上级主管部门提交的转让资产请示报告；有权批准部门同意处置资产的批复原件）；

　　3．评估报告及对评估结果的核准备案文件或资产评估项目备案表（原件）；

4．资产转让清单（原件）；

5、资产出租、抵/质押情况说明（原件）及相关协议（复印件加盖公章）（如涉及提供）；

　　6．转让方授权委托书（原件）；

　　7．经办人身份证（复印件）；

　　8．资料申报登记表（原件）；

　　9．产权转让方通讯录（原件）；

　　10．企业产权转让委托书（原件）；

　　11．转让方声明（原件）；

12．新华日报等省内经济报刊公告（如涉及提供）以及江苏产权网公告（原件）；

13．江苏省文化产权交易所认为转让方应提供的其他材料。
（二）房地产转让需提供材料：

　　资产为房地产的，除需提交一般实物资产材料外，还需提交：

　　1．房屋权属证明及土地使用证明（复印件加盖公章）；

　　2．江苏省文化产权交易所认为转让方应提供的其他材料。

（三）机动车转让需提供材料：

　　资产为机动车的，除需提交一般实物资产材料外，还需提交：

　　1．机动车登记证、行驶证（复印件加盖公章）；

　　2．车辆购置税完税证明（复印件加盖公章）；

　　3．交强险保单（最近1次）（复印件加盖公章）；

　　4．购车发票（复印件加盖公章）；

5．江苏省文化产权交易所认为转让方应提供的其他材料。

第二步：现场受理

    受理时间：周一至周五   9:00-12:00,13:00-17:00  ，地点：南京市江宁区中国江苏网络文学创意产业园18幢。

第三步：交纳交易保证金

转让方向江苏省文交所缴纳交易保证金，作为遵守交易规则的保证（户名：江苏省文化产权交易所有限公司；帐号：125905623310908；开户行：招商银行南京城西支行）；

第四步：未成交

    1、江苏省文交所根据资产转让信息表相关信息再次发布项目公告即进行二次（或更多次）公告。

    2、产权转让方可以选择终止项目。

成交

    1、文交所经公开征集，只产生一个意向受让方的，采取协议转让；经公开征集，产生两个及以上意向受让方的，采用公开竞价（拍卖、招投标、网络竞价以及其他竞价方式）。

    2、交易价款通过文交所统一结算（户名：江苏省文化产权交易所有限公司；帐号：125905623310908；开户行：招商银行南京城西支行）。

    3、转让方、受让方签署《资产交易合同》。

第五步：资产交接
    1、文交所出具成交确认书。
    2、交易各方按《资产交易合同》、成交确认书等材料办理交接变更手续。

第六步：项目完成

    1、文交所向转让方划转交易价款并无息退还交易保证金

    2、发布成交信息
意向受让方：

第一步、项目查询：意向投资者可在产权转让项目公告期间携带相关身份证明材料至江苏省文化产权交易所查询该项目的相关资料。

　　1．以企业法人主体查询的投资者需提供材料：

　　（1）企业法人营业执照（复印件加盖公章）；

　　（2）经办人授权委托书（原件）；

　　（3）经办人身份证原件以供复印。

　　2．以自然人主体查询的投资者，须提供身份证原件以供复印。

第二步、意向报名：确定投资意向后，应在产权转让项目报名截止日前，至江苏省文化产权交易所办理意向受让报名登记。

　　1．意向受让方为企业法人的需提供：

　　（1）企业法人营业执照，如未办理三证合一的单位还需提供组织机构代码证（复印件加盖公章）；

（2）企业的基本情况说明（原件）；

（3）公司章程（原件）；

　　（4）公司制企业应提供股东会（或有权的董事会）同意受让产权的决定（原件）；

（5）国有产权意向受让登记表（原件）；

（6）承诺具有良好的财务状况和支付能力以及受让资金来源合法的书面材料；（承诺函和资信证明）
　　（7）转让方认为意向受让方应提供的其他材料。

　　2．意向受让方为自然人的需提供：

　　（1）身份证（复印件）；

　　（2）自然人基本情况（原件）；

（3）国有产权意向受让登记表（原件）；

（4）相关资信证明材料；
　　（5）转让方认为意向受让方应提供的其他材料。

第三步、确认收购意向并交纳交易保证金
    若符合受让资格，应签署《收购承诺函》，向江苏省文化产权交易所承诺收购，并交纳交易保证金（户名：江苏省文化产权交易所；帐号：125905623310908；开户行：招商银行南京城西支行）。
第四步、参与公开交易：遵守江苏省文化产权交易所的交易规则，在江苏省文化产权交易所的组织下参与公开交易。

　　1．仅一家意向受让方签署《收购承诺函》并交纳交易保证金的，则该意向受让方为该项目最终买受人；

　　2、有多家意向受让方签署《收购承诺函》并交纳交易保证金的，江苏省文化产权交易所将采用公开竞价（拍卖、网络竞价以及其他竞价方式）。组织公开竞买，确定最终买受人。
第五步、签订合同：与转让方签订转让合同。

第六步、交纳交易价款及交易服务费：向江苏省文化产权交易所交纳交易价款及交易服务费（户名：江苏省文化产权交易所；帐号125905623310908；开户行：招商银行南京城西支行）。
第七步、产权变更：

    1、文交所出具成交确认书

    2、交易双方按照签订的《资产转让合同》、成交确认书等资料办理资产交接。

第八步、项目完成：

    1、文交所向转让方划转交易价款并向未中标的意向受让方无息退还保证金

    2、发布成交公告

项目受理





确定受让方资格





接受意向受让方报名咨询





信息公告（不少于10个工作日）





产生一个意向受让方





文交所通知受让方缴纳保证金





产生二个及以上意向受让方





选择竞价或拍卖等方式确定受让方





组织双方签订交易合同





受让方支付交易价款至文交所处，且转让方与受让方支付交易服务费用





办理资产交接手续





文交所出具资产交易确认书





发布成交信息





文交所向转让方划转交易价款等








