企业自主采购系统

供应商操作指南

注册账号
打开浏览器，访问网址：https://www.ejy365.com/，点击‘注册’
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根据提示填写好相关信息，注册身份选择‘招标采购-供应商’。
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登录系统
登录网址：https://buy.ejy365.com/user/loginpage
点击采购人登录入口，挑选企业自采系统，进入登录界面。
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输入注册时填写的账号密码，点击“登录”按钮登录系统。
项目报名

登陆成功可以根据常用快捷指引直接跳转到需要操作的菜单。
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登陆成功在系统页面点击左侧【网上报名】，找寻对应项目后点击”报名”。
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阅读并同意“报名须知”。
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在报名页面填写好报名供应商信息，点击“保存”。
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出现【报名成功】弹窗后完成报名。
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缴纳保证金

在【缴纳保证金】菜单中，找寻需要参与的项目，确认保证金缴纳截止时间后，点击”缴纳保证金”。
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进入订单详情页面，显示出充值的户名、开户行与账号，可以进行充值。确保可用余额充足的情况下，点击确认支付按钮进行支付保证金。
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如果钱包账户中无可用余额，需要充值对应金额即可支付。
钱包充值，点击‘如何充值’，根据提示信息进行充值，需要使用会员基本信息中绑定的银行卡进行充值，如下截图：
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充值成功之后，再重新支付保证金。
支付成功后保证金付款状态变更为“已付款”，完成保证金支付操作。
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网上询价项目上传资料与报价
在【我的竞价】中查看参与项目的报价起止时间，在报价时间内会出现【立即报价】按钮，可以进入报价页面。
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在报价页面左下角会有【附件】按钮，可以进行上传附件。
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在报价页面左上角确认好【最高限价】后，可以点击条目列表中的“报价”按钮填写报价，填写完成后报价合计会显示出当前条目列表中的合计价格。
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点击【查看明细】可以进入“报价明细”页面查看详细的价格，点击【修改】按钮可以重新填写价格。
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确认好报价不需要修改后点击【提交报价】按钮，弹窗报价提示窗，点击【报价】提交报价。


[image: image21.png]A LSIRE N 21082100LFE R

°
=

1 R iRAR210821001

2R1mLR sER

W BT sz w

wER

wmmnG 0100000

BoastoD) 98000

e
wx

® 1 maim



[image: image22.png]FLHBURE 21082100 REIEH

— b mamnc © 100000

ns snEn e s AER e =0 o

=g
)

100000

RS a0
%)

e

W

98000

e

® 1 mxim




报价提交成功后会回到【我的竞价】页面，并出现“报价成功”弹窗提示。
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招标采购项目上传投标文件

在【我的竞标】菜单找到对应项目，先点击【支付标书费】按钮进行缴纳标书费
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当标书费付款状态为“已付款”时，操作栏会出现【下载招标文件】按钮，点击后可以下载招标文件。
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下载招标文件后，在投标期间内，会出现【上传投标文件】按钮，点击后可以上传投标文件。
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投标文件上传完毕会出现【上传成功】弹窗，且投标文件状态更新为“已上传”
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中标供应商缴纳平台服务费
在【缴纳服务费】菜单中，选中需要缴纳服务费的项目，点击【缴纳服务费】按钮进入订单页面
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进入订单详情页面，显示出充值的户名、开户行与账号，可以进行充值。确保可用余额充足的情况下，点击确认支付按钮进行支付服务费。
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缴纳状态会更新为“已付款”后服务费支付完成。
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中标供应商服务费缴纳成功后，采购单位才能进行保证金退款操作。
